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ARGOMENTI SVOLTI IN DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA  
 
 
Editor di testi e documenti: 

 L’interfaccia grafica di Word.  
 Il layout  
 La formattazione.  
 Trovare e sostituire parti di testo.  
 Inserire e disporre immagini.  
 Inserire bordi e sfondi.  
 Creare e disegnare tabelle. 
 Realizzazione di un menù alla carta e di un flayer tramite applicativo word. 

 
Il foglio elettronico: 

 Caratteristiche e funzionalità del foglio elettronico.  
 Definizione di cella, zona, etichetta, valore e formula.  
 Struttura di una formula e i simboli degli operatori matematici.  
 Riferimenti assoluti e relativi.  
 I diversi formati numerici e le loro proprietà.  
 Tecniche per formattare il foglio di lavoro.  
 Eseguire calcoli con il foglio elettronico.  
 Le funzioni somma, min, media, max, SE, Conta.SE, Somma.SE.  
 Sintassi delle funzioni.  
 Le funzioni condizionali.  
 La formattazione condizionale. 
 Creazione di un foglio di calcolo per la grammatura di una ricetta e di una scheda di 

degustazione dei vini tratta dall’AIS. 
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Presentazione multimediale: 

 La schermata principale di Power Point.  
 Gestione delle diapositive  
 La gestione del testo e delle immagini  
 Formattazione delle diapositive.  
 Disegni e schemi.  
 Inserire elementi Smart Art e Word Art e tabelle nella diapositiva.  
 Presentare con ipertesti e multimedialità.  
 Collegamenti ipertestuali.  
 Animazioni e transizioni. 
 Rappresentazione di immagini e informazioni in ambito gestionale e gastronomico tramite 

applicativo Power Point (o Google presentazioni). 
 Rappresentazione grafica mediante organigramma/Smart Art delle seguenti strutture 

gerarchiche: brigata di cucina e brigata di sala. 
 
Le reti e i servizi internet: 

 Conoscere la struttura di una rete per tipologia e topologia.  
 Conoscere le funzioni e caratteristiche della rete internet.  
 Il cablaggio delle reti e la fibra ottica.  
 Gli indirizzi dei siti Web.  
 I servizi di internet.  
 Navigare con il browser, i cookie e i motori di ricerca.  
 Gestione preferiti e ricerca avanzata. 
 Google Drive per archiviare e condividere informazioni 
 La posta elettronica (Gmail), la PEC e la firma digitale.  
 Sapere i concetti di base della normativa sulla privacy e sul diritto d’autore 
 Attività di condivisione contenuti del Safer Internet Day 2021: Giornata mondiale dedicata 

all'uso consapevole di internet per riconoscere e difendersi dai furti d'identità, truffe online e 
phishing tramite email. 

 
 
 
Menaggio, 12/06/2021 
                                         IL DOCENTE 
 
                        Daniele Spucches/ 
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