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Comunicazione n. 55 
 

Menaggio, 6 ottobre 2023 

 
Ai docenti  

Al personale ATA 

 
 
 
 

Oggetto: apertura prenotazione colloqui con le famiglie 

 
 

 
Dalla data odierna i genitori hanno la possibilità di prenotare i colloqui con i docenti tramite il 
registro elettronico. 
 
Ogni docente riceverà, per ogni prenotazione, una mail che indica il nominativo del genitore e 
dello studente e data e orario di prenotazione. 
 
Non è necessario confermare la prenotazione, in quanto l’applicazione provvede in automatico 
ad inviare una mail di conferma al genitore che ha effettuato la prenotazione. 
 
I colloqui avvengono, di norma, a distanza tramite applicativo Google Meet; è quindi necessario 
inviare al genitore il link per poter accedere alla videochiamata. 
 
Accedendo al registro elettronico, sarà possibile, selezionando il colloquio e cliccando il pulsante 
“email” inviare il link direttamente al genitore che ha effettuato la prenotazione. 
Si consiglia di generare il link, volta per volta, il giorno prima del colloquio. 
 
Questa operazione evita la necessità di conoscere l’indirizzo mail del genitore; si prega quindi di 
evitare l’accesso alla segreteria per la richiesta di tale informazione non necessaria. 
 
Per i colloqui è possibile utilizzare l’aula S2.2 (secondo piano edificio nuovo ala sud) e S2.3 
(secondo piano edificio nuovo ala sud). 
 
In casi particolari sarà possibile organizzare i colloqui in presenza, utilizzando le stesse aule 
indicate per i colloqui a distanza. 
 
In caso di problemi o ulteriori chiarimenti è possibile  contattare il prof. Scarpi Marco. 
 
 
 
 
 

 
Il Dirigente Scolastico    

Prof. Domenico Gianfrancesco 

firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 

mailto:cois00100g@istruzione.it
mailto:cois00100g@pec.istruzione.it
http://www.istitutovanonimenaggio.edu.it/

