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Comunicazione n. 68 Menaggio, 16/10/2023

Al personale docente
AllaD.s.g.a.

Al personale Ata

Sede di Menaggio e Porlezza

Oggetto: consegna verifiche scritte e schede a.s.2023-24

Si comunica che gli elaborati delle verifiche scritte (test ingresso, compiti in classe
elaborati, ecc.) devono essere depositati:

sede di Menaggio collaboratori scolastici primo piano ed. nuovo (locale stampa),
dalle 08.15 alle 12.00 da lunedi a venerdi, sabato dalle 08.15 alle 11.00;

sede di Porlezza nell’apposita cassettiera ufficio del responsabile piano terra.

| docenti, che devono consegnare le verifiche, sono tenuti a compilare il
registro inerente i dati relativi agli elaborati (numero, data di effettuazione degli
elaborati ecc.) firmare la relativa consegna al personale incaricato. Il personale che
riceve le copie dovra indicare la data e controfirmare la consegna.

Si raccomanda, per quanto possibile, di limitare I’utilizzo delle stampanti per
altri usi e di prediligere gli strumenti digitali per produrre schede e altro materiale
didattico di approfondimento che si vorra fornire agli studenti.

| collaboratori scolastici non sono autorizzati ad effettuare fotocopie al
personale docente e alunni, salvo autorizzazioni del Dirigente Scolastico o0 D.s.g.a.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Prof. Domenico Gianfrancesco

Firma autografata sostituita a mezzo
stampa ai sensi e per gli effetti
dell'art.3 comma 2 del D.Lgs.n.39/1993
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