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CONCETTI DI BASE DELLA TECNOLOGIA INFORMATICA:
e || computer: concetti generali

Dentro il computer

| sistemi di numerazione

Le periferiche di input/output

Il software

L’ USO DEL COMPUTER E LA GESTIONE DEI FILE:
Awvviare il computer e impostazioni di base
Elementi del desktop di Windows

Alcune funzioni del sistema

| file e le cartelle

La gestione dei file

La gestione delle stampe

SCRIVERE UN TESTO CON IL COMPUTER:
e Conoscere Word

Creare un testo

Correggere e modificare un testo

Mcadificare I'allineamento del testo

Impaginare un documento

Ogagetti grafici e immagini

Copiare e spostare testo

Trova e sostituisci

Formattare il testo

Elenchi puntati e numerati

Le tabelle

Disegnare forme, caselie e linee

CREARE UNA PRESENTAZIONE:
¢ Introduzione a PowerPoint
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e Creare una presentazione
e Grafici e oggetti nelle presentazioni
e Animazioni e transizioni nelle presentazioni
e Personalizzare una presentazione

ELABORARE INFORMAZIONI CON IL FOGLIO ELETTRONICO:
e Prime operazioni con Excel

Madificare i dati in un foglio di lavoro

Riferimenti assoluti e relativi

Calcoli e formule

Stampa con parametri corretti

| grafici

EVENTUALI PERCORSI DI EDUCAZIONE CIVICA SVILUPPATA

Affrontare le tematiche della sostenibilita ambientale e dell’ecologia,

i temi della salute che passa anche da una sana alimentazione e della sicurezza alimentare,
della ricchezza e della diversita,

il mondo dei valori culturali,

le questioni relative all’equita e all’etica.

Contenuti: ricerche sul web sullo spreco alimentare
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