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COMUNICAZIONE N. 27     Menaggio, 19 settembre 2025 

 

- Al personale docente Menaggio e Porlezza 

- Al personale ATA 

 

 

  

 Oggetto: Circolare per la consegna degli elaborati scritti (verifiche e test d'ingresso) 

 

Si comunica a tutto il personale docente che, a partire dalla data odierna, la procedura per la consegna degli 
elaborati scritti (verifiche, test d'ingresso, compiti in classe, ecc.) è così definita: 

Sede di Menaggio Gli elaborati devono essere depositati presso il locale stampa situato al primo piano dell'edificio 
nuovo.  

Sede di Porlezza gli elaborati devono essere inseriti nell'apposita cassettiera situata al piano terra, nell'ufficio del 
responsabile di sede. 

La consegna è possibile nei seguenti orari: 

dal lunedì al venerdì: dalle 10:00 alle 13:00 (escluso durante l’intervallo e cambi orario lezioni) 

Modalità di consegna 

Al momento della consegna, ogni docente è tenuto a compilare e firmare il registro di consegna presente nel luogo 
di deposito. Nel registro devono essere riportati i dati relativi agli elaborati (numero, data di effettuazione, classe di 
riferimento, ecc.). 

Il personale incaricato al ritiro degli elaborati scritti provvederà a controfirmare il registro, indicando la data di 
ricezione, a conferma dell'avvenuta consegna. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott. Giuseppe Perticaro 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2 

del D.Lgs n. 39/1993 
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