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Comunicazione n. 12        Menaggio, 05/09/2025 

➢ A tutto il personale docente e ATA 
Sede di Menaggio e Porlezza 

➢ All’ufficio contabilità 

➢ Alla DSGA 

 

Oggetto: Richieste materiali di pulizie, materiale di primo soccorso, cancelleria e facile consumo 

A.S. 2025/2026 

 

Il personale interessato dovrà compilare l’apposito modello di richiesta: 

- Materiale di pulizia 

- Materiale di cancelleria e facile consumo 

- Materiale di primo soccorso 

Entro le ore 12.00 di ogni mercoledì, inviando la richiesta tramite e-mail all’indirizzo 

ufficiocontabilita@istitutovanonimenaggio.edu.it o depositando il modulo cartaceo nelle apposite 

vaschette portacorrispondenza presso l’ufficio contabilità situato al piano ammezzato dell’edificio 

“vecchio” dell’Istituto nella sede di Menaggio. 

L’ufficio contabilità effettuerà la consegna del materiale richiesto ogni VENERDI’ della settimana. 

I collaboratori scolastici della sede di Menaggio dovranno ritirare i prodotti di pulizia richiesti presso 

il magazzino situato al piano interrato, mentre i collaboratori scolastici o i referenti del plesso di 

Porlezza ritireranno i prodotti presso il centralino nella sede principale. 

Il materiale di primo soccorso, cancelleria e facile consumo dovrà essere ritirato presso l’ufficio di 

contabilità situato al piano ammezzato dell’edificio vecchio. 

Si ringrazia tutto il personale scolastico della collaborazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Dott. Giuseppe Perticaro 

                Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
               Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2  

                Del D. Lgs n. 39/1993 
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