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17/10/2025 

COMUNICAZIONE N. 61 
Ai Docenti 

Al personale ATA 
 

OGGETTO: Nuove modalità di prenotazione dei laboratori​   

Si comunica a tutto il personale docente che, al fine di ottimizzare la gestione e la 
fruizione dei laboratori, a partire dalla data odierna viene introdotta in via 
sperimentale una nuova procedura di prenotazione online per i seguenti laboratori: 

●​ Sede di Menaggio: Laboratori di informatica 1 3 4 5, Aula 3.0, Aule modulari 
●​ Sede di Porlezza: Laboratorio di informatica, Aula modulare 

Le prenotazioni dovranno essere effettuate con il link presente sul sito istituzionale: 

https://www.istitutovanonimenaggio.edu.it/servizio/prenotazione-laboratori/ 

Il nuovo sistema permetterà di verificare in tempo reale la disponibilità delle aule e di 
registrare la propria richiesta in modo semplice e immediato. Si ricorda che ogni 
prenotazione dovrà essere effettuata con un preavviso minimo di 24 ore rispetto 
all'orario di utilizzo richiesto. Non saranno accettate prenotazioni con un preavviso 
inferiore. 

Le ore di lezione laboratoriale fisse a cadenza settimanale e perpetua sono state 
pre-caricate a sistema dall'Ufficio Tecnico e sono visibili nella sezione delle 
prenotazioni ricorrenti. Ogni docente dovrà provvedere tempestivamente a cancellare 
eventuali prenotazioni a lui associate qualora decida di non utilizzare il laboratorio 
così da consentirne l’utilizzo da parte di altri docenti. 

Si precisa che per la prenotazione di altri laboratori non menzionati e dei computer in 
classe le modalità di prenotazione e utilizzo restano quelle già in vigore e 
precedentemente comunicate. 

È possibile che, in fase di avvio, alcuni docenti non risultino correttamente associati 
alle proprie classi nel sistema di prenotazione. In tal caso, si prega inviare una mail 
all’ufficio tecnico. 

Confidando nella consueta e preziosa collaborazione di tutti per garantire il successo 
di questa nuova procedura, si porgono cordiali saluti. 
 ​  ​  ​  ​  ​  ​   

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Giuseppe Perticaro 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa​
ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 2​

del D.Lgs n. 39/1993 
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